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Dirigido:
* Micro y pequeios Empresarios que buscan Profesionalizar su Gestion.
* Personal del Area Administrativa En carrera de ascenso.
* Personal del Area Comercial en carrera de ascenso.
e Secretarias y Asistentes de Direccion.
* Profesionales, técnicos, estudiantes y publico en general.

Objetivo: oo o

Proporcionar al participante los conocimientos necesarios para orientar su desempefio dentro de
la Empresa aplicando las teorias modernas de la Administracion de tal forma que el participante
aplique su creatividad en la solucién de situaciones que entorpecen el funcionamiento de su area de
trabajo, constituyéndose en un efectivo soporte para sus jefes enfocando sus propuestas en
funcion a los resultados, pero teniendo en cuenta la satisfaccion de las necesidades del cliente final.

Metodologia XX

El alumno tendrd el soporte de una plataforma virtual educativa (MOODLE), mediante un
usuario y contrasefia personal, con la cual podrd acceder a los contenidos multimedia del
programa, foros de debate, materiales de lectura y materiales complementarios. La entrega
de materiales y exdmenes se realizard también a través de la plataforma virtual, donde
podran visualizar las calificaciones de forma progresiva obtenida en el diploma.

Temario oo

Médulo 1:
Administracion empresarial.

Médulo 2:
Comunicacion efectiva y relaciones interpersonales.
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Médulo 3:
Contabilidad y finanzas para no especialistas.

Médulo 4:
Marketing empresarial.

Beneficios

* Diploma vy certificado con respaldo de la Cadmara de Negocios del Peru.

* Docentes Especialistas MBA.

* Acceso al campus virtual (24 horas del dia, Usted elige su horario de estudio desde cualquier parte del pais).
* Asesorias mediante foros, videos, correo y chat en linea.

ESPECIALIZADO EN ASISTENTE DE GERENCIA por 200 horas académicas, emitido por Escuela

CERTIFICACION: Al culminar exitosamente el diploma, el egresado recibira un DIPLOMA
a Nacional de Derecho y Ciencias Juridicas con respaldo de la Camara de Negocios del Peru.
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Escuela nacional de derecho y ciencias j
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